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ALCALDÍA

Secretaría General y de 

Gobierno

Sara Londoño González 

Secretaría de Educación, 

Deporte y Cultura

Lylliiana Rosa Tapias 

Echavarría

Dirección Local de Salud

Diego Alexander Calle Gallo

Secretaría de Hacienda

Alejandra Patricia Cochero 

Tamayo

Dirección Técnica Unidad de 

Planeación, Obras y 

Servicios Públicos

Juan Esteba Castaño Cuello 

Dirección Unidad Técnica de 

Desarrollo Agropecuario, 

Económico y Social

Reinel Antonio Ochoa 

Posada  
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Despacho 

Javier de Jesús Parias Posso 

Secretaria Ejecutiva

Blanca Oliva Restrepo Roldan 



ALCALDÍA DE ITUANGO
Todos contamos para el cambio

Alcalde Municipal

Javier de Jesús 

Parias Posso 

Secretario 

Ejecutivo del 

Despacho del 

Alcalde 

Blanca Oliva 

Restrepo Roldan

ALCALDÍA

PLANTA 

ACTUAL
DENOMINACION DEL CARGO CÓDIGO GRADO

1 Alcalde 005 3

1
Secretario Ejecutivo del Despacho del

Alcalde
438 1



Paz y Territorio - Enlace 

Victimas

Área Servicios 

AdministrativosÁrea Seguridad y Convivencia

Comisario de 

Familia

Leidy Yohana 

Vargas Correa

Secretario de 

Despacho

Sara Londoño 

González  

Técnico 

Administrativo(Bienes y 

(Serv)

Reinel de Jesús 

Hernández Hernández 

Inspector de Policía 

3ª a 6ª Categoría 

Juan Daniel Mesa 

Pérez

Técnico 

Administrativo 

(T.H.) Sandra 

Milena Casas 

Taborda

Técnico 

Administrativo 

(Gestión Doc) 

Sandra  Inés 

Giraldo García 

Auxiliar  

Administrativo

Dora Elena 

Munera Sierra

Secretaría General y de Gobierno

Auxiliar 

Administrativo

Vacante 
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Centro Carcelario 

Guardian

Duban Esteban 

Echavarría 

Carvajal

Cabo de 

Prisiones

Martin Alonso 

Villa Valderrama 

Guardian

Diego Andrés 

Concha 

Rodríguez 

Guardian

María Wbiter 

López 

Jaramillo

PLANTA 

ACTUAL

PLANTA 

PROPUESTA
DENOMINACION DEL CARGO CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 0 Secretario de Despacho 020

1 0 Comisario De Familia 202

0 1
Inspector de Policía 3ª a 6ª

Categoría
303

2 2 Técnico Administrativo 367
Gestión Documental – Bienes y

Servicios – Talento Humano-

0 1 Cabo de guardia 428 Planta Transitoria

0 5 Guardián 485 Planta Transitoria

0 2 Auxiliar Administrativo 407

Apoyo a la Gestión – Ventanilla

Única-Paz – Territorio y enlace de

víctimas

Guardian

Dairo Hernán 

Arango 

Graciano

Guardian

Leonel 

Fernando 

Posada Mazo

Técnico

Administrativo

Orlando de Jesús 

Rendon Ocampo



PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA
EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Procedimiento para las auditorias internas

Procedimiento para el mejoramiento e innovación del 

sistema de control interno
PROCESO ADMINISTRACION DE BIENES

PROCESO DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Procedimiento etapa contractual

Procedimiento etapa precontractual

Procedimiento etapa contractual

Procedimiento contratación prestación de servicios

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

Procedimiento Recepción De Documentos Externos

Procedimiento Recepción De Documentos Internos

Procedimiento Distribución De Documentos Externos

Procedimiento Distribución De Documentos Internos

Procedimiento Distribución De Documentos Enviados

Procedimiento Respuestas Externas

Procedimiento De Elaboración De Documentos

Procedimiento Organización Archivos De Gestión

Procedimiento Organización Archivo Central

Procedimiento Organización De Archivos Históricos

Procedimiento Consulta De Documentos

Procedimiento Conservación De Documentos

Procedimiento Disposición Final De Los Documentos

PROCEDIMIENTO PARA COMUNICACIONES

PROCEDIMIENTOS SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Procedimiento comité municipal de justicia transicional

Procedimiento consejo de seguridad ciudadana

Procedimiento comité de orden público

Procedimiento comité civil de convivencia

Procedimiento comité municipal de justicia transicional 



PROCESO COMISARIA DE FAMILIA

Procedimiento Para Solicitar Orientación Por Conflictos Familiares

Procedimiento Denuncia Violencia Intrafamiliar

Procedimiento Atención Denuncia Maltrato Infantil

Procedimiento Atención Violencia Contra La Mujer

Procedimiento Atención Violencia En Contra Del Adulto Mayor

Procedimiento Atención Violencia Sexual

Procedimiento Atención Denuncia Abuso Sexual

Procedimiento Para Petición De Reconocimiento De La Unión Marital De Hecho Y La Disolución Y/O Liquidación De La 

Sociedad Patrimonial De Hecho

Procedimiento Para Fijación De Cuota Alimentaria

Procedimiento Para Petición U Ofrecimiento De Cuota Alimentaria Para Hijo Menor De Edad

Procedimiento Para Petición De Cuota Alimentaria Para Hijo Mayor De Edad

Procedimiento Para Solicitar O Petición De Alimentos Entre Conyugues

Procedimiento Para Petición De Alimentos Para Adultos Mayor

Procedimiento Para Interdictos Por Demencia O Situación De Discapacidad

Procedimiento Para Petición De Disminución O Aumento De Cuota Alimentaria

Procedimiento Para Exoneración De Cuota Alimentaria

Procedimiento Para Petición De Custodia, Cuidado Personal Y Regulación De Visitas Del Hijo Menor De Edad

Procedimiento Para Demanda Por Filiación De Hijo Extra-matrimonial

Procedimiento Para Sistema De Responsabilidad Penal Para Adolescentes

Procedimiento Para Proceso Administrativo Por Restablecimiento De Derecho



PROCESO INSPECCIÓN DE POLICÍA

Procedimiento Procesos Verbal Abreviados

Procedimiento Apelación De Proceso Verbal Inmediato

Procedimiento De Emisión De Licencias De Inhumación

Procedimiento De Emisión De Licencias De Cremación

Procedimiento Recepción De Denuncias

Procedimiento Para Proceso Contravencional De Tránsito Por Infracción A La Norma

Procedimiento Para Contravencional De Tránsito Por Accidente De Tránsito



PROCESOS  GESTION RRHH

Procedimiento Vinculación Del Personal

Procedimiento Desvinculación Del Personal

Procedimiento Para Pagos De Cuotas Partes Pensionales

Procedimiento Para Inducción Y Reinducción

Procedimiento Para Medición Y Evaluación De Desempeño Laboral A Empleados Públicos De Carrera Y Provisional

Procedimiento Para Contribuir Con El Pago Del Bono Pensional

Procedimiento Pre-nomina

Procedimiento Para La Gestión De Nómina

Procedimiento Para Liquidación De Cesantías

Procedimiento Elaborar Diagnostico De Formación Y Capacitación

Procedimiento Para Programa De Preparación A La Jubilación

Procedimiento Bienestar Social E Incentivos

Procedimiento Gestión Del Cambio En Seguridad Y Salud En El Trabajo

Procedimiento Elaboración De Matrices De Peligro

Procedimiento Mediciones De Higiene Industrial

Procedimiento Entrega Y Verificación Del Uso Adecuado De Equipos De Protección Personal

Procedimiento Evaluación Del Puesto De Trabajo



Secretario de 

Despacho

Lylliiana Rosa Tapias 

Echavarría

Auxiliar 

Administrativo 

(A.G ) 

Área Deporte y Cultura

Técnico 

Operativo

Lucia de Fátima 

Trujillo Velilla

Secretaría de Educación, Deporte y Cultura

ALCALDÍA DE ITUANGO
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PLANTA 

ACTUAL

PLANTA 

PROPUESTA

DENOMINACIÓN DEL 

CARGO
CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 0 Secretario de Despacho 020

0 1 Técnico Operativo 314 Cultura y Deporte

0 2 Auxiliar Administrativo 407 Biblioteca – Apoyo a la gestión

Auxiliar Administrativo 

(AG)

Beatriz Elena Muriel 

Ramírez



PROCEDIMIENTO PARA LA AMPLIACIÓN DE COBERTURA EDUCATIVA

PROCEDIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD EDUCATIVA

PROCEDIMIENTO PARA LA CAPACITACIÓN DE DOCENTES Y DIRECTIVOS

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTIÓN DE COBERTURA EDUCATIVA

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN A PERSONAS CON NECESIDADES EDUCATIVAS

PROCEDIMIENTO PARA ADQUISICIÓN Y PROCESAMIENTO MATERIAL BIBLIOGRÁFICO

PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACIÓN DE BIBLIOTECAS PÚBLICAS

PROCEDIMIENTOS CULTURA

PROCEDIMIENTOS DEPORTES



PLANTA 

ACTUAL

DENOMINACIÓN DEL 

CARGO
CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 Secretario de Despacho 020

1 Técnico Operativo 314 Salud Publica y Aseguramiento

0 Auxiliar administrativo 407
Apoyo a la gestión- sistema de

información

ALCALDÍA DE ITUANGO
Todos contamos para el cambio

Secretario de 

Despacho

Diego Alexander 

Calle Gallo               

Área Salud Pública 

y Aseguramiento

Auxiliar 

Administrativo 

(A.G) 

Secretaría Local de Salud

Técnico 

Operativo

Jaime León 

Palacio Palacio



PROCEDIMIENTO VIGILANCIA EN SALUD PÚBLICA

Procedimiento vigilancia en salud pública

Procedimiento para solicitar antecedentes de certificado de estadísticas vitales

PROCEDIMIENTO GESTIÓN SALUD

PROCEDIMIENTO PROGRAMA ATENCION INTEGRAL AL ADULTO MAYOR

PROCEDIMIENTO PLANES Y PROGRAMAS PARA POBLACIÓN CON 

DISCAPACIDAD

Atención al usuario (adulto mayor)

Acceso al subsidio adulto mayor

Coordinación programa gerontológico

Reporte de novedades, retiro, reactivición e ingreso al programa adulto mayor

PROCEDIMIENTO EQUIDAD DE GÉNERO PARA LA MUJER

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA Y 

ADOLESCENCIA

Procedimiento para la atención a la primera infancia, infancia y 

adolescencia

Implementación de la política pública de infancia y adolescencia

Procedimiento para la realización de actividades de atención a la 

población en discapacidad

PROCEDIMIENTO PARA  ASEGURAMIENTO 

EN SALUD

Procedimiento auditoria eps´s rssss

Procedimiento certificación pago eps-rs

Procedimiento actualización y depuración 

periódica de la base de datos única de 

potenciales beneficiarios del régimen 

subsidiado de salud-bdua-rs

PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DEL SERVICIO DE ATENCIÓN A LA COMUNIDAD
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Secretario de 

Despacho 

Alejandra Patricia 

Cochero Tamayo            

Técnico Administrativo       

(Presupuesto)

Dora Stella Oquendo 

Zuleta

Secretaría de Hacienda

Auxiliar 

Administrativo  

(A.G) María Camila 

Posada Agudelo

Auxiliar 

Administrativo 

(Taquilla) Deici 

Vanessa Álvarez 

Marín

PLANTA 

ACTUAL

PLANTA 

PROPUESTA

DENOMINACION DEL 

CARGO
CÓDIGO DESCRIPCIÓN

0 1 Secretario de Despacho 020

1 0 Técnico Administrativo 367

2 0 Auxiliar Administrativo 407



PROCEDIMIENTO DE FACTURACIÓN ARRENDAMIENTO

Facturación de impuesto predial – industria y comercio

Facturación arrendamiento



Director Técnico

Juan Esteban 

Cataño 

Área Sistema de 

Información

Área Banco de 

programas y 

Proyectos

Área Control 

Urbanístico

Dirección Técnica Unidad de Planeación, 
Obras y Servicios Públicos

Técnico 

Administrativo  

Jorge Aladier 

Ciro Calle     

Técnico Operativo 

(Catastro) Carlos 

Mario Bermúdez 

Sucerquia

Auxiliar Administrativo

(A.G) María Yolanda 

Restrepo Hernández 
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Auxiliar Administrativo 

(Sisben) 

Deisy Catherine 

García Mazo

Área  

Infraestructura

Técnico Operativo 

(Vigilancia y Control) 

Viviana Yadid Arias 

Porras 

PLANTA 

ACTUAL

PLANTA 

PROPUESTA

DENOMINACIÓN DEL 

CARGO
CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 0 Director Técnico 009

0 2
Profesional

Universitario
219

Control Urbanístico -

Infraestructura

1 1 Técnico Operativo 314 Catastro – Vigilancia y Control

0 1 Técnico Administrativo 367
Banco de Programas y

Proyectos

0 2 Auxiliar administrativo 407
Más Familias en Acción -

Catastro

2 0 Auxiliar administrativo 407 Sisben – Apoyo a la Gestión -



PROCEDIMIENTO DE ATENCIÓN DE DESASTRES

PROCEDIMIENTO PARA ESTRATIFICACIÓN

PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE VISITAS TÉCNICAS 

PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS 

PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE PROYECTOS

PROCEDIMIENTO  PLANES

Procedimiento elaboración y aprobación del plan de desarrollo

Procedimiento elaboración y aprobación del plan operativo 

anual de inversiones “POAI”

Procedimiento elaboración y aprobación del plan de acción

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LICENCIAS DE 

CONSTRUCCION

PROCEDIMIENTO SISBEN

PROCESO DE GESTIÓN CATASTRAL

Procedimiento Cambio De Propietarios

Procedimiento Rectificaciones De Áreas De Linderos

Procedimiento Demolición, Modificación Y Adición De 

Construcciones

Procedimiento Para Englobes De Predios

Procedimiento Para Segregaciones

Procedimiento Para Adopción Catastral De Propiedad Horizontal

Procedimiento Predios Omitidos

Procedimiento Por Incorporación De Mejoras

Procedimiento Para Rectificaciones De Aspectos Que No 

Afectan Avalúos

VIVIENDA

Procedimiento para el mejoramiento de vivienda

Procedimiento para la construcción de vivienda en terreno 

propio

Procedimiento apoyo a proyectos de titulación de predios

Procedimiento vivienda nueva

INFRAESTRUCTURA

Procedimiento para la construcción de obras

SERVICIOS PUBLICOS

Procedimiento para el manejo de residuos sólidos

Procedimiento para el mantenimiento de plantas y tratamiento de 

agua

Procedimiento para el servicio de acueducto

Procedimiento para la construcción y mantenimiento del 

Alcantarillado

Procedimiento para mantenimiento y expansión del Alumbrado



ALCALDÍA DE ITUANGO
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Secretario de 

Despacho 

Reinel Antonio 

Ochoa Posada             

Auxiliar 

Administrativo

Leidy

Yuley Jaramillo 

Tapias 

Área Desarrollo 

Comunitario

Área Asistencia 

Técnica

Técnico 

Operativo 

Luis Carlos 

Velázquez 

Sierra   

Dirección Unidad Técnica de Desarrollo 

Agropecuario, Económico y Social 

Área Medio 

Ambiente

Técnico 

Operativo 

John de Jesús 

Sucerquia 

Adarve

PLANTA 

ACTUAL

DENOMINACIÓN DEL 

CARGO
CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 Director Técnico 009

Profesional Universitario 219 Medio Ambiente

2 Técnico Operativo 314 Asistencia Técnica

1 Auxiliar Administrativo 407
Desarrollo Comunitario Apoyo

a la gestión



PROCEDIMIENTOS GESTIÓN DEL DESARROLLO AGROPECUARIO

PROCEDIMIENTO ASESORIA Y ASISTENCIA TÈCNICA AGROPECUARIA

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DEL MEDIO AMBIENTE

PROCEDIMIENTO PARA GESTIÓN DE TRAMITES ICA

PROCEDIMIENTO DE PARTICIPACION CIUDADANA

PROCEDIMIENTO PLANEACIÓN DEL TURISMO
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